
    

Checkliste - Bewerbungsunterlagen 

Reichen Sie bitte folgende Bewerbungsunterlagen ein: 

1.      Vollständig ausgefüllter Anmeldebogen 

2.       Anschreiben mit Begründung der Berufswahl 

3.      Lebenslauf mit aktuellem Lichtbild 

4.      Schulabschlusszeugnis 

     liegt bei       letzten zwei Schulzeugnisse 

5.      Ärztliches Attest 

     liegt bei       wird nachgereicht 

6.      Führungszeugnis 

     liegt bei       wird nachgereicht 

7.      Ausreichend frankierter (1,45€) DinA4-Rückumschlag    

 

Zu 3. Lebenslauf mit aktuellem Lichtbild 

Im Falle, dass Sie die Ausbildung bei uns beginnen, werden wir Ihr aktuelles Lichtbild für Ihren 

Schülerausweis nutzen. Damit Ihnen Ihr Schülerausweis zu Beginn der Ausbildung ausgehändigt werden 

kann, ist eine rechtzeitige Abgabe des Lichtbildes erforderlich. 

 

Zu 4. Schulabschlusszeugnis 

Wenn Sie noch nicht über Ihr Schulabschlusszeugnis verfügen können, legen Sie bitte Ihre letzten zwei 

Schulzeugnisse bei. Reichen Sie dann Ihr Schulabschlusszeugnis schnellstmöglich nach. 

Zu 5. Ärztliches Attest 

Das ärztliche Attest, welches Ihnen die gesundheitliche Eignung zur Ausübung des Berufes bestätigt 

darf nicht älter als 3 Monate sein und muss spätestens bei Ausbildungsbeginn vorliegen. 

Zu 6. Führungszeugnis 

Das amtliche Führungszeugnis darf nicht älter als 3 Monate sein und muss spätestens bei Ausbildungs-

beginn vorliegen. 

Zu 7. Ausreichend frankierter DinA4-Rückumschlag 

Bitte haben Sie dafür Verständnis, dass wir Ihnen ohne diesen vorfrankierten Rückumschlag Ihre 

Bewerbungsunterlagen nicht zurück senden können. 

 

Unsere Öffnungszeiten:  Mo-Do: 08:00 – 15:00 Uhr  &  Fr: 08:00 – 13:00 Uhr 

Telefon: 030 – 245 31 956                   Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 

Ihr Spektrum-Team 

 

ir Ihnen innerhalb unserer Öffnungszeiten jederzeit gerne zur Verfügung. 

Ihre Ansprechpartnerin:  

Für weiter Fragen stehen w

 Jeannette Bakowies

mailto:jeannette.bakowies@safp.de
mailto:jeannette.bakowie@spektrum-akademie.berlin
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